安徽省潜山中学新闻信息发布审批表

	新闻信息

标题
	
	作　者

（签名）
	
	交稿

日期
	

	送审内容

（全文文字稿附后，图片注明作者）
	

	信息提供

处室负责人审核意见
	　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　审核人：　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　月　日

	主管领导

审核意见
	　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　审批人：　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　月　日

	拟发布栏目
	

	新闻信息校对人员签名
	
	新闻信息发

布人签名
	

	备　注
	


备注：

1、学校各处室及个人在报纸、广播、校园网、宣传橱窗、以及官方微博微信等各种舆论宣传阵地上发表新闻报道稿件均需要处室领导签字并报请分管校长批准方可采用发布。任何单位和个人未经报批一律不准擅自发布涉及学校、单位声誉和利益的文稿、图片等，违者追究责任并严肃处理。

2、送件人准确填写 “送审处室”、“送件人姓名及办公电话”、“送审时间”、“内容标题”等四项内容，由本处室主管领导对拟发布内容审核同意后，在“送审单位领导签字”处签字。

3、 本表格一式两份，信息处和申请处室各持一份，定稿的整个内容由各处室信息员按照格式要求提交电子档到信息处，并保持内容和报送纸质内容一致。

